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1. Présenter des documents

Les outils du présentateur
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1. Présenter des documents

* Tout utilisateur, participant ou_
modérateur, peut occuper le réle de
présentateur

* Il ne peut y avoir gu’un seul
présentateur a la fois dans une
réunion

« Un modérateur peut de lui-méme
prendre ce réle ou l'attribuer a un
participant

Cet icéne indique
que l'utilisateur
occupe le réle de
présentateur

Les outils du présentateur
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ES {  Discussion publique

Discussion publique

Bienvenue dans la salle
Réunion improvisée!
Noipspeine Nous vous invitons 3
utiliser un casque pour
TEURS (2) une meilleure écoute et
pour gue les bruits de
) fond autour de vous ne
pm perturbent pas les
autres participants.

Participant {Vous)

Modérateur
i

Pour rejoindre cette
conférence par
téléphone, veuillez
composer le:
+3318T652799
puis saisir sur le clavier [¥ Partager une vidéo externe
74009 comme code PIN
de la conférence, suivi de 2, sélectionner un utilisateur aléatoirement
#.
Appuyez sur L = Diffuser la mise en page
0» de votre té&'
afin d’active’_
votre microphone.

Message Discussion E
nuhline

£3 Gérer les documents de présentation

i Lancer un sondage

Fenétre de paramétrage de la mise en page

Présentation Annuler

En arésentateur, vous avez la possibilité de télécharger n'importe quel document Office
ans lE fichié‘l' ij |JDL|I' dE ranillas e rAacialtad e Ve aill~— s emaar
électionnée a l'aide du cer

En sélectionnant "Envoyer dans la discussiog A5atel
téléchargement de la discussion publique.

&5

Faites glisser les fichiers ici pour les charger

ou recherc dans vos fichiers
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En tant que présentateur, vous avez la possibilité de télécharger n'importe quel document Office
ou fichier PDF. Mous recommandons le fichier PDF pour de meilleurs résultats. Veuillez vous
assurer gu'une présentation est sélectionnée a l'aidedu cercle a cocher sur la gauche.

Présentation courante Télécharger

@- ExempleDocument.pdf Prét a étre chargé...

En sélectionn iseront d'un lien de
telechargem:

Faites glisser les fichiers ici pour les charger
ou recherchez dans vos fichiers

Adapter a la largeur
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MESSAGES
Réunion improvisée
N Styles O ¢ b :
E Visio-Agents
u

D /I 1.Premiére partie
w Modérateur

ol Ceci est une diapositive d'exemple.
Vous pouvez la supprimer et
commencer a créer votre tutoriel.

m 3
[
¢ : i O
.,{, ¢ .. .
- Chanicicear la lnon A carnvire Aanc la

{  Diapositive2 v ® O -

= I=Syx0O0NE

MESSAGES . i
Réunion Improvisee

Discussion publique

NOTES styles O I 9

Notes partagées
[1 ExempleDocument.pdf

UTILISATEURS (2)
[ ExempleDocument2.pdf (@)

C@ Participant (Vous)
e &3 Gérer les documents d¢ “ation

w Modérateur = Lancer un sondage

(= Partager une vidéo externe |

O NEd

S Sélectionner un utilisateur aléatoirement

> Diffuser la mise en page

> Fené' =de de la mise en page




Discussion pu...

NOTES

Motes partagées

UTILISATEURS (2)

Participant {Wous)
@ wite

w Modérateur

Discussion pu...

OTES

Notes partagées

TILISATEURS

Partic
mvite

Modé

85

E Visio-Agents

vous ne

erturbent pas -
E&sautreS P Styles o e 5 :
participants. Lk Visio-Agents

1.Premiére partie

Pour rejoindre
cette conférence
par téléphone,
veuillez
composer le:
v ) A Ceci est une diapositive d'exemple.
Vous pouvez la supprimer et
O commencer a créer votre tutoriel.

I o b Choisissez le logo du service dans le
"\_\ « Volet Sélection ».

k \ Dans le volet « insertion / Pied de
age » mettez le titre du Tutoriel.

U aLuveUEsaLUY @ »/) ‘\ 2T Iz &

er votre
microphone.

W < Diapositive2 v > = — 100 % C+) —

Vous ne

erturbent pas -
::sautres P Styles O s & :
participants. L>] Visio-Agents

remiére partie

Ceci est une diapositive d'exemple.
Vous pouvez la supprimer et
ravIErERIes = commencer a créer votre tutoriel.
comme code PIN . q
Choisissez le logo du service dans le

de la conférence, A B 3 oy ) .
suivi de & ‘ Diapositive1 (et Sélection ».

Appuyez sur la & Diapositive 2 le volet « insertion [ Pied de
touche « 0 » de » mettez le titre du Tutoriel.
votre téléphone Diapositive 3
afin . o
dractiver/désactiv 'E o ] AT @ m)
er votre Diapositive 5
microphone.
v { Diapositive2 ~» > [= 3 1 ®
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= = 1

b9

o
7
&

O
Vous pouvez zommer Yoliiul-Ne KR

. b
dans votre document pprimer

votre tuto
Choisissez le logoc

w \iAalar CAlartinn w
{ Diapositivez ~ 3 ]

Utilisez I'outil « Main »
- pour déplacer le
document

Jstoriel.
Choisissez le logo du service dans le

\ « Volet Sélection ».
Dans le volet « insertion [/ Pied de
page » mettez le titre du Tutoriel.

R

> RANONB

~ { Diapositive2 ~ > O 1m0m e

Les outils du présentateur
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2. Partager |I'écran

Les outils du présentateur
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En tant que présentateur vous pouvez
partager :

 VVotre écran entier

* Une application

)liquc _

Styles O 9 ¢

= Ceci est une diapositive d’exemple.
s L B \Aavic nainas |a c‘llr\primer et

tvotre tutoriel.
lu service dans le

[ B O PN - |

rtion [/ Pied de

re du Tutoriel.

e . |
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Autoriser dne-t-bbb-dev-26-wl.ext.arawa fr  voir votre écran? 100 3pps N. 5. 5> [0 Autres marque-pages

MESSAGES .
Sélectionnez une fenétre ou un écran mprovisee Al

Discussion publigue ) : S ;
AR Désactiver les notifications du site web lors

NOTES

Notes partagées

Nous vous
invitons a utiliser
un casque pour
E@ Medérateur {Wous) |:|ne meilleure

(2] écoute et pour
que les bruits de

@ Participant fond autour de
nmioe
(0] vous ne

perturbent pas
les autres
participants.

UTILISATEURS (2]

Pour rejoindre

ratta ranféranca

Message e
Nicruccinn

W Microsoft 365 u LaBoite [ ACADE tion apps N. 5... » [3 Autres marque-pages

Autoriser dne-t-bbb-dev-26-wl.ext.arawa.fr a voir votre écran ?

MESSAGES .
Ecran 1

Discussion publique we2

NOTES

MNotes partagées

UTILISATEURS (2) el

- B
Modérateur (Wous)
(0]
@ Participant

0 mioe

Désactiver les notifications du 9= web lors du partage

Autoriser Plus tard

Message

Nicriccinn
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BES < Discussion publique Réunion imprnvisée

Discussion publique

F
Bienvenue dans
la salle Réunion
improvisée!
Notes partagées
Nous vous
ATEURS (2) o invitons a utiliser
| Modérateur (Vous)
| Participant
, ja=]
partagez maintenant votre écran
Pour rejoindre
W

partage d'écran

rotta ranfaranca

Message e O
Nisrussinn
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3. Utiliser le tableau blanc

Les outils du présentateur
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3. Utiliser le tableau blanc

Le tableau blanc de Visio-Agents
propose de nombreux outils pour
travailler seul ou a plusieurs dans la
fenétre de présentation.

Les outils peuvent étre utilisés sur tout
documenté projeté dans la fenétre de
présentation

o 0

\ f
'\ &

O

A

- Texte ayec style T
0]

¢ Diapositive2 ~ > = wmw e~

Les outils du présentateur
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-

Styles ¢_y e g

&7

/!

HHEANYNORNG

i Texte avec style

Eh

¢ Diapositive2 ~ G ww

Les actions possibles depuis la barre d’outil :

/ Déplacer un élément
/@ Déplacer le document

*r Dessiner au crayon

&7

» M) Dessiner des formes [[] O <] ~
\> 1a%) Effacer un élément

\ Dessiner des fleches
\ Ecrire

Ajouter des notes (post-it)

RANORNG

Eh

Les outils du présentateur
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-

S

*"1
1..3

&

V4

'\ &

O

> Texte ayee style r

¢ Diapositive2 ~ G ww

Sur chaque élément on peut appliquer des styles

Définir sa couleur styles O ¢ 9

Remplir ou non une forme couleur O O 0 O
Choisir un type de bordure
of@o o

Choisir une police et une taille

de caractéres 0 0 O O

Remplir

Bordure B O {:} {:}
Taille B M
Police m Aa Aa Aa

Toujours afficher le menu

Les outils du présentateur
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Réunion improvisée

n publigue
Styles O
tagées
e
ar (Vows)
t

Atallars Partage d*écran Tablaau blanc Tableau de bord

D bugtimbunson 2.5

Diapositive 1

Styles O

R=ax0O0NCGEHE

¢ Diapositivez ~ > [~
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[
Vous pouvez annoter M » {
diapositivg d’exemple.
tout document :
o jeté dans la fenétre | 'a supprimer et ¢
n prOJde : , a créer votre tutoriel. :
€ presentation  logo du service dans le
et « insertion [/ Pied de (
page » z e titre du Tutoriel.
. |
Commentaire
¢ Diapositive2 v =S wowm B4

Par un clic-droit vous
pouvez verrouiller un
élément afin qu’il ne

soit pas déplacé
Dupliguer
etourner horizontalement I H
stourner verticalement vy @

Verrouiller / Déverrouiller ctel © L

Couper Ctrl ¥
Copier Ctrl C
Coller cerl

Les outils du présentateur
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Styles o ¢ o]
+{ Présentation en plein écran

[k Capture de |a présentation courante

~

4
Notes »

=t

RN SN = |

¢ Diapositive2 w _"9
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4. Faire des sondages

Les outils du présentateur
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 Quand un utilisateur a le role de
 — présentateur, il peut créer, importer
et lancer des sondages aupres de
X I’'ensemble des participants.

» Les résultats peuvent étre publiés
dans la réunion et sauvegardés

Maodérateur (ows)

&= Charger/Gérer les documents de présentation

Participant

e = Lancer un sondage

(3] Partager une vidéo externe

2 gélectionner un utilisateur aléatoirement

> 0l oclamise en pi e

I nétre de paramétre

N,




E Visio-Agents

4. Faire des sondages

Trois options pour créer un sondage :
 Ecrire les questions durant la réunion

» Importer une sondage au format
texte

« Utiliser une présentation comportant
un sondage

Q_? Discussion publigue  Saisie personnalisée OFF C‘

NOTES

Ecrivez votre question [optionnel)...

Motes partagées

SOMDAGE
__: Sondage
UTILISATEURS (2) fon
Types de réponses
m Modérateur {Wous)
Vrai / Faux
Participant Vd .
Q:: Vous pouvez rédiger
A/B/C/D

ici I'’énoncé d'une
question

Oui f Non [ Abstention

Réponse saisie

Les outils du présentateur
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T g

Commencer |'enregistrement |l

Discussion publique  Saisie personnalisée

NOTES

Ecrivez votre question {optionnel)...
Notes partagées

SOMDAGE

Sondage

UTILISATEURS (2) o
% Modérateur (Vous) .
5 |

Vrai / Faux

Participant
o o

A/B/C/D |
- ®27e07TE =

Oui / Non | Abstention

Diapositive4 v > @

Réponse saisie

e i RCPUTIDE 54101

NOTES styles O 9 e :
Choix de réponses

Motes partagées
Permettre aux participants de
SONDAGE répondre plusieurs fois ?

Sondage Oui

UTILISATEURS (2) {g}
% Maodérateur (ous)
(&)
Abstention

Participant
(= R -~

® Ajouter un élément

OO TH o
Sondage Anonyme OFF 1:) @

~Diapositived ~ > @®

Débuter un sondage
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TSI

<. Sondage

Q—? RS Eprpius Saisie personnalisée

MOTES

) Saisie personnalisée est activé
Notes partagées question et la (les) réponse|
proposé ou glissez-dépos r texte dans le

SONDAGE méme format.

‘=  Sondag

Vous pouvez aussi

activer la saisie

m..m personnalisée

UTILISATEURS (2

- Ddze0 2T B

Diapositived ~ > O 100%

Bloc-notes .
at Mﬁ<h09¢ Aide A
v était blanc-

1 Sond!‘!"m -
Fichier Edition Formi
Le cheval d'Han"

A.VRAL
B.FAUX

Intitulé de la question a afficher
A Réponse *

B. Réponse (optionnelle)

C. Réponse (optionnelle)

D. Réponse (optionnelle)

E. Réponse (optionnelle)

Importer un fichier
texte comportant le
sondage rédigé ainsi

Les outils du présentateur




Vous pouvez enfin
lancer un sondage a
partir d'une
présentation PDF

présentation PDF POUr .

E Visio-Agents

La question (il peuty
en avoir plusieurs dans
le fichier)

Les réponses (utilisez
des puces numérotées
Ou non)

Les outils du présentateur
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ES {  Discussion publique

Discussion publique

Bienvenue dans la salle
Réunion improvisée!
Notes partagées S =
partag Nous vous invitons a
utiliser un casque pour

TEURS (2) une meilleure écoute et
pour gue les bruits de
Participant (Vous) fond autour de vous ne

P perturbent pas les
autres participants.

Modérateur
i

Pour rejoindre cette
conférence par
téléphone, veuillez
composer le:
+33187652799

puis saisir sur le clavier
74009 comme code PIN

£3 Gérer les documents de présentation
i= Lancer un sondage

(5 Partager une vidéo externe

de la conférence, suivi de 2, sélectionner un utilisateur aléatoirement
#.
Appuyez sur la touche « > Diffuser la mise en page

0 » de votre téléphone

afin d’aftwer,fdesactwer Fenétre de paramétrage de la mise en page
votre microohone.

Message Discussion
nuhline

Discussion publique

TES styles O e )

Notes partagées

NDAGE , ) , ;
Présenta :
Sondage /
Le cheval d'H L
ILISATEURS (2)
: A. VRAI J
| B. Faux
@ Modérateur (Vous) %
o T
a PR Chsad 4z ul
P4 articipan Dp
(i T
Diapositive1 v ® —

Sondage rapide
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Discussion publique

Motes partagées
AGE

Sondage

SATEURS (2) i

Modérateur {Vous)

Participant
Irrite

les réponses a votre sondage. Lorsque vous étes

prét, sélectionnez « Publier les résultats du Styles .O ¢ 9 :
sondage » pour publier les résultats et terminer le ’
sondage. Présentation FDF pour un sondage automatique

En attente des réponses (0/1)...

A VRA I Cliquez sur « Publier le
B. Faux ‘ 0 Sondage »

A. Mustration 1

B. Mustrati

Annuler @ /&D AT @ o]

Utilisateurs Réponse ¢ Diapositivel ~ O  100%
Participant

Les outils du présentateur
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5. Partager une vidéo externe

Les outils du présentateur
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Le présentateur peux diffuser une
vidéo externe dans la réunion:

vidéo hébergée sur I'une des deux
plateformes de |I'Education nationale
(Tubes, ou PodEduc) ou sur les
plateformes privées (Youtube,
Dailymotion...)

ES

Discussion publique

Motes partagées

TEURS (2)

Participant {Vous)
g ke

= Charger/Gérer les documents de présentat

T — i= Lancer un sondage

)
(3 Partager une vidéo externe

£ Sélectionner un utilisateur aléatoirement
= Diffuser la mise en page

= Fenf’ 2 dens Zla mise en page
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Cocher la case pour indiquer le début de lecture souhaité.

<> Intégrer dans une page web

Copiez le contenu de cette boite de texte et collez-le sur v

<iframe src="https://podeduc.apps.education.fr/video/4
width="640" height="360" style="padding: 0; margin: O

& Intégration BigBlueButton/H5P

Utilisez ces liens dans une conférence BigBlueButton ou une actiy _sactive H5P :

BTN ttps: //podeduc.apps.education.fr/media/videos/be7df551 1bc2365fab1ea304696e5c/77a21537

720p https://podeduc.apps.education.fr/media/videos/be7df5511bc2365fab1ea304696e5c777a21537

& Partager le lien

Utiliser ce lien pour partager la vidéo : ‘
httos://podeduc.apos.education.fr/video/4959-09-vers-laailite/

P gerune vi

URL vidéo externe

w0s/beTdf5511bc2365fa6lea34696e5cTT7a2153718e3a3000726Ted7d9e4c8f42/4555/720p.m pfq

Remarque : les vidéos externes partagées n'apparaitront pas dans I'enregistrement. Les URL YouTube, Vimeo,
Instructure Media, Twitch, Dailymotion et les URL de fichiers multimédias (par exemple https://example.com
Jxy.mp4] sont pris en charge.

Partager une nouvelle vidéo




MESSAGES
- Discussion publique
NOTES

Notes partagées

[ (i

E Visio-Agents

Réunion d'équipe

sformation Agile

 "histoire...

Partager

URL QR-Code Intégration

https://tube-sciences-technologies.apps.education.fr/w; rt] COPY




ESSAGES
; b Discussion publique
DTES

Notes partagées

FILISATEURS (2)

a@ Participant (Vous)
O nvite
w Modérateur

(5}

E Visio-Agents

Partager

URL QR-Code

https://tube-s ~amnologies.apps

Démarrera 0:01:50

Arréter a
Lecture automatique
Silencé

Boucle

. Moins de personnalisation

Réunion d'équipe

03 Situation professionnelle contexte - activité devoir

B Lycée Colbent . a s

= e e v e | O b 0 .
informationnede P 1: La zone de chalandise de mon UC}




Discussion publique
ES
Notes partagées

ISATEURS (2)
, Participant (Vous)
e nvite

’ Modérateur

E Visio-Agents

03 Situation professionne

b o d g add g.othe

a
-
- A
A A

C -
-
> &> Charger/Gérer les do _=présentation
o o
_ iE Lancer un sondage @

2 Arréter le partage de vidéo externe
7
o)

&2, Sélectionner un utilisateur aléatoirement

Vs > Diffuser la mise en page

I> Fenétre de paramétrage de la mise en page
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6. Mise en page

Les outils du présentateur
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Lorsque I'on a le réle présentateur on
peut organiser la zone centrale de la
réunion pour tous les participants :

- fixer ou pas la zone d’affichage des
webcams

» donner plus ou moins importance
aux documents exposes ou aux
webcams.

Réunion d'équipe ® Commencer l'enregistrement
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Sabina Caviedes Vidal ~

B3 Gérer les documents de prése

Lancer un sondage Tableau de he.rd

S ol la

wideos et fcran
|

iz Partager une vidy¢
82 Sélectionne teur aléatoirement

= s

wrtar

Fiamo . ’
I> Diffuserlan <€n page ::'m']gw[:“ /4 apps.education.fr oﬁlgs\uemmcn v2.5

I> Fenétre de paramétrage de la mise en page Diapositive1 v

+

Mise en page

Personnalisé Mise en page intelligente

a 4 A
Ai

Centrer sur la présentation Centrer sur la vidéo

Ad

Appliquer la mise en page a tous (/}

Annuler
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Mise en page personnalisé

Par défaut les webcams sont positionnés
en haut de I'écran. Vous avez la possibilité
par un simple « cliquez-glissez-déposez »,
de les déplacer vers la gauche, la droite ou
en bas de la présentation.

Mise en page intelligente

Visio-agent applique la meilleure
disposition en fonction de la taille de
chaque écran et des éléments actifs.

Centré sur la vidéo

Les webcams sont au centre de I'écran. Le
document exposé s’affiche dans la partie
inférieure de la colonne de la discussion
publique.

Centré sur la présentation

Le document exposé se positionne au
centre de I'écran et les webcams
s'affichent dans la partie inférieure de la
colonne de la discussion publique.
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Mise en page

Mise en page intelligente
A 2 A
h Al

Irésenta Centrer sur la vidéo

Appliquer la mise en page a tous (
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/. Partage des notes et présentations

Les outils du présentateur
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Epingler les notes partagées sur le tableau blanc

Cette fonctionnalité déplace les notes partagées vers la
zone de présentation du tableau blanc. Tous les
participants peuvent continuer a écrire.

¢{  Motes partagées : ¢ 2 Les nouveautés BBE 2.6

& Retranscrire les notes en présentation a l'écran

B I US&S = =
_ EJ Epingler les notes sur le tableau blanc
Les moderateurs et/ou

présentateur de la réunion
peuvent épingler les notes

partagees vers la zone de f Biamiianis

MESSAGES 3 ) N
Les nouveautés BBB 2.6 Reprendre I'enregistrement |

Discussion publique
NOTES

Motes partagées B I Us i==9C B

UTILISATEURS (3) & Les moderateurs et/ou présentateur de la réunion peuvent épingler les notes partagées vers la zone
de présentation du tableau blanc.
Marie (Vous) Thomas

Sophie

C- R R

Thomas
mibé




E Visio-Agents

Exporter les notes partagées vers le tableau
blanc

Transformez les notes partagées en document de
présentation (PDF) a I'écran. Lors de cette manipulation,
vous pouvez utiliser les outils du tableau blanc sur les
notes.

¢ Motes partagées Les nouveautés BBB 2.6

&5 Retranscrire les notes en présentation a I'écran

B I US =

E3 Epingler les notes sur le tableau blanc

Les moderateurs et/ou
le présentateu g8

reunion peuvel

présentation du tableau blanc. Seeet

Tous les participants peuvent écrire et contribuer au travail collaboratif !

e®®e,
| Les modérateurs et/ou le présentateur de la réunion peuvenb:epmgler:ka notes pcrtagées vers la zone de

épingler # retrauscrire en pdf

voo B

D) adm-accueil pdf

De plus, s’agissant d'un
& document PDF il est

3 Gérer les documents de présentation

= Lancer un sondage

également  disponible
Cmmm—— dans la section « gérer
- les documents de
+ (@) (

& présentation ».
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7. Notes partagées et annotations

Exporter les annotations du tableau blanc des
salles des groupes de travail (ateliers) vers la
salle principale

Lors de la création des groupes de travail, cochez les
options pour récupérer les annotations des tableaux
blanc et les notes partagées créées dans les réunions
privées.

Salles pour les groupes de travail Fermer

Conseil : vous pouvez glisser-déposer le nom d'un utilisateur pour I'affecter a un groupe de travail
spécifique.

Mombre de réunions

ecter aléatoirement

_ 2 @ einitialiser les affectations
Autoriser les participants a Faire une capture du tableau Fa::;“z::;':;u dr:[q::.es notes
[[] choisir la salle de raunion privée blanc lors de la fermeture partag
. . .. . fermeture des groupes de
qu'ils souhaitent rejoindre des groupes de travail travail
Non attribué (1) Equipe A Equipe B
Sandrine (Vous) Robert X Isabelle X
Nicolas et

Vous trouverez les PDF dans I'espace
de gestion des documents.

* Pour plus de détails, voir le tutoriel « Gérer les groupes des travail »

Les outils du présentateur
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Conclusion

Nous avons vu les outils de présentation a disposition de
I"'utilisateur occupant le réle de présentateur:

* Charger et présenter des documents
« Partager son écran, en totalité ou juste une application

» Ecrire, dessiner, poser des notes, annoter des documents seul
ou en mode multi-utilisateurs avec les outils du tableau blanc

« Créer, importer et lancer des sondages
« Partager des vidéos externes

« Partager les notes et présentations annotées

Une difficulté, une question ?
Contactez votre assistance académique

Les outils du présentateur
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8. Documentation et tutoriels

Les outils du présentateur
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TN
a Documentation et Tutoriels
—w

Plusieurs ressources sont mises a votre disposition
pour découvrir et apprendre a utiliser le service de
web-conférence Visio-agents.

(® Liste de lecture 14 vidéos o =

Retrouvez les tutoriels vidéos
dans cette liste de lecture sur

e PodEduc
Activer . . & *
matér Activer son matériel
B oo:01:50
Les réunions N o
atles salles. Les réunions et les salles

Suivez le module « Se réunir » du

POUR L'AGENT

parcours m@gistere « Services ‘Nﬁf,"é‘;'.g‘jss‘
® B

numeériques pour l‘agent » créé

pour vous accompagner dans la

maitrise et |'usage de Visio-agents.

Les outils du présentateur



https://magistere.education.fr/dne-foad/course/view.php?id=722&section=20
https://podeduc.apps.education.fr/playlist/105-visio-agents/?p=1

